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Ingreso como Usuario Particular

Acceso al portal

1. Ingresar al sitio web del Registro de la Propiedad Inmueble de Santa Cruz.
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2. Enlapantallainicial se vera la opcién “Ventanilla Electronica”.
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3. Hacerclic en el botén u opcién correspondiente a Iniciar Tramite.

(Corresponde a la primera captura: mendu inicial con “Usuario Particular”.)
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2. Solicitud de formulario (Usuario Particular)

En este paso debera solicitar se le asigne un formulario numerado, Unico para
cada presentacion y tramite.

Para esto debera realizar una transferencia al Colegio de Escribanos, por el
importe del formulario a la cuenta indicada el recuadro que se encuentra a la
derecha del formulario.
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Solicitar un Formulario para comenzar el tramite
DATOS BANCARIOS
Complete el siguiente formulario para solicitar la asignacién de un formulario. Recibira un

correo electronico para confirmar su solicitud Banco BANCO DE LA NACION ARGENTINA
Nombre
Cuenta 43300452/31
Corriente
Apellido ~
cBu 0110433620043300452317
Correo Electrénico Titular Colegio de Escribanos Pcia. Santa
Cruz
Tipo de Publicidad a Solicitar Sucursal 2940
Seleccione un tipo.. ~ Alias SUERTE.MELON.BARRA
Comprobante de Pago Valor $7.000.-
archivo | Sin archives i Formulario

Adjunte el comprobante. Tamafio maximo: 2 MB.

© 2024 Direccién Provincial del Registro de la Propiedad - Gobiemno de la Provincia de Santa Cruz - Reptiblica Argentina.
Sitio desarrollado por Emerger Consuiting S.A., homologado por la Subsecretaria de Informatica - Ministerio Secretaria General de la Gobemnacién

2.1. Pantalla de solicitud de formulario

Alingresar como Usuario Particular se mostrara la pantalla con el formulario para
iniciar el tramite.

En esa pantalla debera:
1. Completar el campo Nombre.
2. Completar el campo Apellido.
3. Completar el campo Correo electrénico:

o Utilizar una casilla de correo valida, ya que alli llegara la
confirmaciony los siguientes pasos del tramite.

4. SeleccionarelTipo de Publicidad a Solicitar en el desplegable:
o Elegirla opciéon que corresponda al tramite que desea realizar.

5. Adjuntar el Comprobante de Pago:
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o Presionar el boton Examinar / Seleccionar archivo.
o Adjuntarunaimagen o archivo PDF del comprobante de pago.

o Verificar que el archivo no supere el tamafno maximo indicado en
pantalla.
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Solicitar un Formulario para comenzar el tramite

Complete el siguiente formulario para solicitar la asignacion de un formulario. Recibira un comeo
electrénico para confirmar su solicitud

Nombre
Nicolas

Apellido

Scavuzzo

Correo Electrénico
scavuzzo@gmail com
Tipo de Publicidad a Solicitar
Cerlificado de Dominio v -

Comprobante de Pago &3

ontander
‘Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
Adjunle una imagen o POF del comprobante. Tamafio maximo: 2 M5

.....

@

ovincial del Registro @ la Propiedad - Gobiemo de 1a Proy
onsulting S A, homologado por la Subsecretaria de infor

2.2. Envio de la solicitud
1. Revisar que todos los datos sean correctos.
2. Presionar el boton “Enviar Solicitud”.

3. Elsistema mostrara un mensaje indicando que la solicitud esta siendo
procesada.

Estado de la Solicitud

j=olciiud recibidal Por favor, revise su Comeo electronico para confirmar
SU direccion

Cerrar




f'?!:\:'i Santa Cruz |mmsremooe

\ ' 3 GOBIERND
\.u“_:;:," Goblerno de la provincia :

3. Confirmacion por correo electréonico (Usuario Particular)

3.1. Revision de la casilla de correo

Después de enviar la solicitud:

1. Ingresar a la casilla de correo electrénico que se indic6 en el formulario.

2. Revisar la Bandeja de entrada.

3. Revisartambién la carpeta Correo no deseado / Spam, por si el mensaje
hubiera sido derivado alli.

! Gmail Q  Buscar correo

D ‘ : ; e ’
o Principal o Promociones 2 Social (D ® Notificaciones €LTELD
& Recibidos El Cronista: Suscribite y entend Linkedin: Nicolas, sigue a Santia Aviso Santander: Aviso de transf
¢ Destacados * Ventanilla Virtual Confirme su solicitud de formulario - Confirmacion de Solicitud Hola Nicolas, Gracias por solicitar un formulari 12:12

Controlar en la casilla de mail, revisar también spam por si entré en spam.

3.2. Correo de confirmacion y validacion del enlace

1. Abrir el correo enviado por el Registro.

2. Dentro del mensaje habra un enlace (link) de confirmacion.

3. Hacerclic en ese enlace.

r

=
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Confirme su solicitud de formulario 2 @
Ventanilla Virtual <no-reply@santacruz.gov.ar> 1212 (hace Iminuto) ¥ @ €
parami -

Confirmacion de Solicitud

Hola Nicolds,

Gracias por solicitar un formulario. Para continuar, por favor confirme su direccién de correo electrénico haciendo clic en el siguiente enlace:

Confirmar mi Correo

Si no ha solicitado esto, puede ignorar este mensaje.

Si el botén no funciona, copie y pegue la siguiente URL en su navegador:

p N N SN S
[ & Responder | > Reenviar | (@) ( &B RespuestadelA )
- N SN @/

9 mensajes eliminados de esta conversacion. Ver mensajes o Eliminar definitivamente.

Elenlace llevara a una pagina de confirmacion, donde se mostrara un mensaje

indicando que:

Ellink lleva a una pagina de confirmacion, el mensaje explica que recibira un

nuevo mensaje para proseguir el tramite.
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Es decir:
e Se confirma que la casilla de correo es valida.

e Seinforma que se enviara un segundo correo con las instrucciones o el
formulario necesario para continuar.

5 rpisantacruz.gob.ar,
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4. Paso siguiente: envio del formulario
4.1. Generacion del Formulario
Una vez que el usuario particular confirmo el enlace del correo:
1. Elsistema registra la solicitud y verificara:
o Nombrey apellido del solicitante.
o Correo electroénico.
o Tipo de publicidad solicitado.
o Comprobante de pago adjunto.
4.2. Envio final al Usuario Particular

1. Elsistema envia un nuevo correo electrénico al Usuario Particular,
indicando que el numero de formulario ha sido asignado..

=SNGt 1-100 de 573
)
© Promociones EIIED » Social (TITED ® Notificaciones €I

& Principal

@ Recibidos
¥r Destacados O ¥ ® VentanillaVir.. (I iSu formulario ha sido asignado! - Formulario Asignado Hola Nicolas, Le informamos que se le ha asignado el ..

© Pospuestos » Ventanilla Virtual Confirme su solicitud de formulario - Confirmacion de Solicitud Hola Nicolas, Gracias por solicitar un formulario. ...

2. En ese mail se incluira:

o Elformulario asighado, ya sea como archivo o enlace para
descargarlo/completarlo.

o Lasindicaciones para continuar el tramite (presentacion, plazos,
documentacion complementaria, etc.).

12:39

12:12
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iSu formulario ha sido asignado! D Recibidos x 2 O
® Ventanilla Virtual <no-reply@santacruz.gov.ars 12:39 (hace 1 minuto) Yy @ “ :
. parami v
Formulario Asignado
Hola Nicolas,

Le informamos que se le ha asignado el Formulario de dominio N° 123456

Puede proceder a completarlo haciendo clic en el siguiente enlace

mpletar mi Formul

Si el botén no funciona, copie y pegue la siguiente URL en su navegador:

hitps //rpi santacruz gob ar/ventanillaVirtual/particular/cargar_formulario_asignado php?token=5c705d6220c2de350e24b5ffc13dcdfabae37 eGefbae52dc27d6c914e5bad2ed

Ve ™
( Respuestade A )
€8 Resp )

7~ N\
( & Responder ) (  Reenviar | |
\ AN AN

Una vez presionado Completar formulario el sistema, redirige al servicio para
terminar de completar el tramite.
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Complete su Formulario Asignado
Datos del Solicitante

Nombre: Nicolds Scavuzzo

Email: scavuzzo@gmail.com

Formulario Asignado: DOMINIO
Nimero: 00123456
OPERACION PARA LA GUE 3E SOLICITA

DESIGHACION CATASTRAL

LOCALIDAD 1 ZONA

oMo Fouo Finca ) PLano SUPERFICE

MATRICULA

CboMiINIo
CEMBARGO
OHIPOTECA
DINHIBICIONES
(JOTROS dereches
oBsERACIONES

Titulares de dominio

aPELLIDO HoMERE
ESTADO GhIL FECHA NACIIENTO HACIONALIDAD
dd/mmfaaaa

DOGUMENTO IDENTIDAD TIPO DOCUMENTO

HOMERE DEL CONYUGE LPELLIDO DEL CONYUGE
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Al final del formulario el sistema requerira que se aporte, el Dni para demostrar
interés legitimo, la boleta de pago por tasa registral de A.S.1.P. y su
correspondiente comprobante de pago.

Documentacion Requerida

1. Copia del Documento de Identidad

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

2. Boleta del ASIP

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

3. Comprobante de Pago

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Comprobante de Pago

© 2024 Direccion Provincial del Registro de la Propiedad - Gobierno de la Provini
Sitio desarrollado por Emerger Consulting S.A., homologado por la Subsecretaria de Informat

5. Resumen del circuito (Usuario Particular)
1. Ingresar al portaly elegir Usuario Particular.
2. Completar el formulario de solicitud y adjuntar el comprobante de pago.
3. Enviar la solicitud.
4. Revisar el correo (incluido spam) y hacer clic en el link de confirmacion.
5. Verla pagina de confirmacidon que avisa que recibira un nuevo mail.

6. Esperarel segundo correo con el formulario y las instrucciones para
proseguir el tramite.



